


تسجيل الشركات



الخطوة الأولى

تسجيل الدخول
رقمادخاليرجىمسبقامسجلكنتحالفي•

الحصولسيتمالتيالمروروكلمةالتجاريةالرخصة

.الإلكترونيالبريدفيعليها

زرعلىالضغطيرجىجديدة،شركةتسجيلحالفي•

."الآنسجل"

3



الثانيةالخطوة

تعبئة البيانات
نموالتأكدالمطلوبةالبياناتجميعتعبئةيرجى•

.“التالي"زرعلىاضغطثمبالتوقيعمخولإضافة
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الخطوة الثالثة

إضافة المرفقات

قم بإضافة جميع المرفقات المطلوبة•

.“التالي"ثم اضغط على زر 
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الخطوة الرابعة

التوقيع والختم تحميل
والختمالتوقيعإضافةمنالتأكديرجى•

ومراجعةتوقيعمنلتتمكنبكالخاص

.مستقبلاالطلبتقديمقبلالعامالعقد
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الخامسةالخطوة

التأكيد رسالة

ثم يمكنك إدخال رقم " الرجوع إلى صفحة الدخول"ستتلقى هذه الرسالة التي تؤكد تسجيلك، ثم قم بالضغط على زر •

.الرخصة التجارية وكلمة المرور التي سيتم الحصول عليها في البريد الإلكتروني

7



الخطوة السادسة

متابعة حالة الطلب

ثم"بياناتي"صفحةإلىبالذهابقم•

حالةلمتابعة"طلباتي"زرعلىالضغط

.طلبك
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الخطوة السابعة

دفع رسوم التسجيل

بعد "مهامي"قم بالذهاب إلى صفحة •

الحصول على موافقة طلب التسجيل 

كما هو " قم بالدفع"ثم اضغط على زر 

.موضح
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الثامنةالخطوة

التسجيلطلبإتمام

قمثمطلبك،بياناتصفحةلكستظهر•

عنللدفعالرابطعلىاضغط“علىبالضغط

لبوابةسينقلكالذي"تحصيلبوابةطريق

طلبوإتمامالدفعاجراءلاستكمالتحصيل

.التسجيل
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دلیل مستخدم
تجدید شركة

تجديد شركة



الخطوة الأولى

تسجيل الدخول 
الرجاء تسجيل الدخول بحساب الشركة الخاص •

.بكم
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الثانيةالخطوة

التسجيلانتهاءتنبيه
بالضغطقمالتنبيه،انتهاءرسالةستظهر•

."تسجيلتجديدطلبلتقديماضغط”زرعلى
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الخطوة الثالثة   

تعديل بيانات الشركة

قم بتعديل جميع البيانات الخاصة بحساب•

.شركتكم و التي تحتاج إلى تجديد

14



الخطوة الرابعة

تعديل المرفقات
إلىتحتاجالتيالمرفقاتبتعديلقم•

.تقديمزرعلىاضغطثمتجديد
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الخامسةالخطوة

الطلبحالةمتابعة

"بياناتي"صفحةإلىبالذهابقم•

ةلمتابع"طلباتي"زرعلىالضغطثم

.طلبكحالة
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الخطوة السادسة

دفع رسوم التجديد

بعد " مهامي"قم بالذهاب إلى صفحة •

الحصول على موافقة طلب التجديد 

كما هو " قم بالدفع"ثم اضغط على زر 

.موضح
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السابعةالخطوة

التجديدطلبإتمام

ثمطلبك،بياناتصفحةلكستظهر•

الرابطعلىاضغط"علىبالضغطقم

الذي"تحصيلبوابةطريقعنللدفع

لاستكمالتحصيللبوابةسينقلك

.التجديدطلبوإتمامالدفعاجراء
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دلیل مستخدم
تعدیل بیانات شركة

تعديل بيانات شركة



الأولىالخطوة

الدخولتسجيل
الشركةبحسابالدخولتسجيلالرجاء•

.بكمالخاص

20



الثانيةالخطوة

بياناتيصفحة
اضغطثمبياناتيصفحةإلىاذهب•

."تعديلطلبإضافة"زرعلى
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الخطوة الثالثة

تعديل بيانات الشركة

التيالبياناتجميعبتعديلقم•

.تعديلهاتريد
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الرابعةالخطوة

المرفقاتتعديل
إلىتحتاجالتيالمرفقاتبتحميلقم•

.“تقديم"زرعلىاضغطثمتعديل
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الخطوة الخامسة

متابعة حالة الطلب

"بياناتي"صفحةإلىبالذهابقم•

ةلمتابع"طلباتي"زرعلىالضغطثم

.طلبكحالة
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السادسةالخطوة

تعديلطلبمعاملةارجاعتمحالفي•

صفحةفيالمعاملةلكستظهرالبيانات،

زرعلىاضغطثمعليهاللتعديلمهامي

.موضحهوكماالتعديل

سيصلكتعديلإلىتحتاجلابياناتكحالفي•

.بنجاحالبياناتتعديلتماشعار

تعديلإلىتحتاجالمعاملةحالفي
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دلیل مستخدم
طلب دفعة

طلب دفعة



الخطوة الأولى

تسجيل الدخول 
بحسابالدخولتسجيلالرجاء•

.بكمالخاصالشركة
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الخطوة الثانية

طلب الدفعة

تتمكنحتىدفعاتيعلىاضغط•

.الدفعةطلبعلىالتقديممن

جديدةدفعةطلبعلىاضغط•

علىالتقديممنتتمكنحتى

.الدفعةطلب
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الرابعةالخطوة 

قم بإدخال البيانات المطلوبة 

العقد•

نوع الدفعة •

الضريبة المضافة•

تاريخ التقييم•
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الخامسةالخطوة

قم بإدخال البيانات 
)بنود الدفعة(المطلوبة 

يتم إضافة قيمة أعمال لم •

تنفذ و نسبة الإنجاز و عليه 

سيتم احتساب التكلفة من 

.قبل النظام
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السادسةالخطوة 

قم بإدخال البيانات 
)بنود الدفعة(المطلوبة 

إضافةعلىالضغطيتم•

هناككانإذامدفوعات

.البندلهذاإضافيةتكلفة
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الثامنةالخطوة 

الدفعةبندتعديل

تعديلعلىالضغطيتم•

هناككانإذاالدفعةبند

.الدفعةبنودعلىتعديل
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:    العاشرةالخطوة 

المحتجزات

يتم إضافة بيانات •

.المحتجزات
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الحادية عشرةالخطوة 

الغرامات
.الغراماتيتم إضافة بيانات •
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:    الثانية عشرالخطوة 

التنسيق

.قالتنسييتم إضافة بيانات •
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:   الخطوة الثالثة عشر 

طلب الدفعة

المرفقاتبإدخالقم•

.المطلوبة
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:عشرالرابعةالخطوة

الدفعةطلب

"تقديم"ثم"مراجعة"بضغطقم•

.للدائرةالطلباستلاميتمحتى
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دلیل مستخدم
طلب دفعة

خدمة المناقصات



الخطوة الأولى
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تسجيل الدخول 

الرجاء تسجيل الدخول بحساب•

الشركة الخاص بكم



الخطوة الثانية
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المشاركة في المناقصة

حتى تتمكن المناقصاتاضغط على •
.من الاشتراك في المناقصة



الخطوة الثالثة

41

الدفع للاشتراك

استعراض بيانات المناقصة اضغط على •
للدفع 



الخطوة الرابعة
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الشروط والأحكام 
يجب الاطلاع و الموافقة على جميع •

.الشروط والأحكام



الخطوة الخامسة
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تفاصيل المناقصة

تفاصيلعلىاطلع•
زرعلىواضغطالمناقصة

.بالدفعقم



الخطوة السادسة

44

دفع رسوم المناقصة

الدفععمليةلاستكمال•
للدفعالرابطعلىاضغط

.تحصيلبوابةطريقعن



الخطوة الثامنة

45

مستندات المناقصة

مستنداتجميعستظهر•
.الدفعبعدالمناقصة



الخطوة التاسعة

46

طباعة الايصال

لطباعة الايصال اضغط على زر •
"طباعة الايصال " 

الايصالتفاصيللكستظهر•
صفحةلفتحاضغطثم

.الايصال



عروض الاسعار



الأولىالخطوة 
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تسجيل الدخول 

الرجاء تسجيل الدخول بحساب•

الشركة الخاص بكم



الثانيةالخطوة 
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المشاركة في عروض الأسعار

حتى تتمكنالمناقصاتاضغط على •
.من الاشتراك في عروض الأسعار



الثالثةالخطوة 
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تقديم عرض السعر

.للتقديمعرض السعر اضغط على تقديم •



الرابعةالخطوة 
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الشروط والأحكام

يجب الموافقة على جميع الشروط •
.والأحكام



الخامسةالخطوة 
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عرض السعرصيلتفا

عرضتفاصيلعلىاطلع•
زرعلىواضغطالسعر
.العطاءتقديم



السادسةالخطوة 

53

تقديم العطاء

العطاءسعربإدخالقم•
لإرفاقالتاليعلىواضغط

.إغلاقثمالمرفقات



السابعةالخطوة 
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تعديل المقترح

فيالسعرعرضعلىالتعديليمكنك•
خلالمنالطرحمدةخلالوقتأي

.المقترحتعديلعلىالضغط



الثامنةالخطوة 
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تم تقديم عرض السعر

عند العودة لصفحة المناقصات سيظهر •
"تم تقديم عرض السعر" لك 



56


	Slide Number 1
	�تسجيل الشركات
	الخطوة الأولى
	الخطوة الثانية
	الخطوة الثالثة
	الخطوة الرابعة
	الخطوة الخامسة
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25
	Slide Number 26
	Slide Number 27
	Slide Number 28
	Slide Number 29
	Slide Number 30
	Slide Number 31
	Slide Number 32
	Slide Number 33
	Slide Number 34
	Slide Number 35
	Slide Number 36
	Slide Number 37
	Slide Number 38
	Slide Number 39
	Slide Number 40
	Slide Number 41
	Slide Number 42
	Slide Number 43
	Slide Number 44
	Slide Number 45
	Slide Number 46
	عروض الاسعار
	Slide Number 48
	Slide Number 49
	Slide Number 50
	Slide Number 51
	Slide Number 52
	Slide Number 53
	Slide Number 54
	Slide Number 55
	Slide Number 56

